CURRICULUM   VITAE

Dane personalne:

Imię i nazwisko:

Arletta Kowalska
Adres zamieszkania:

ul. Miła 11/7, 10-100 Warszawa
Data urodzenia:

10.09.1984 r.
Obywatelstwo:

polskie
E-mail:


Arletta.kowalska@adres.pl 
Telefon:


+48 600 700 800


Wykształcenie: 
01.10.2007 – 30.06.2009 r.

Wyższa Szkoła Handlu i Administracji w Warszawie





Kierunek: Filologia – inne specjalności






Tytuł: magister

01.10.2004 – 30.06.2007 r.

Lingwistyczna Szkołą Wyższa w Warszawie





Kierunek: Filologia Angielska






Tytuł: licencjat

01.09.1999 – 04.06.2004 r.

Zespół Szkół Języków Obcych w Warszawie





Tytuł: technik obsługi turystycznej


Doświadczenie zawodowe:
02.11.2011 – 31.12.2012 r.

„Morbit” Tłumaczenia 





Stanowisko: Tłumacz






Zakres obowiązków: dokonywanie przekładów wypowiedzi i

tekstów pisanych z języka niemieckiego i angielskiego na  polski i odwrotnie
15.11.2010 – 31.10.2011 r.

„STRONGEST” Sp. z o.o.





Stanowisko: Tłumacz






Zakres obowiązków: tłumaczenie programu komputerowego

z języka angielskiego na polski i odwrotnie

03.07.2009 – 18.10.2010 r.

„Worker” Czasopismo budowlane






Stanowisko: Tłumacz






Zakres obowiązków: dokonywanie przekładów wypowiedzi

lub tekstu pisanego z języka angielskiego na polski i odwrotnie

12.09.2007 – 31.08.2008 r.

„HOUR Consultants” 





Stanowisko: Tłumacz






Zakres obowiązków: tłumaczenia symultaniczne

12.07.2005 – 31.08.2007 r.

„MacKinley” Restauracja Fast Food w Katowicach





Stanowisko: pracownik fizyczny – członek załogi






Zakres obowiązków:  praca w obszarze kuchni, obsługa

gości, prace porządkowe


Przebyte kursy i szkolenia:
05.2011 r.
Kurs z zakresu planowania i zarządzania czasem (cykl szkoleń podnoszących 


kwalifikacje zawodowe)

09.2009 r.
Złożenie egzaminu na tłumacza przysięgłego

08.2005 r.
Szkolenie sprzedażowe organizowane przez firmę „MacKinley” 


Znajomość języków: 
Angielski: 
zaawansowany w mowie i piśmie

Niemiecki: 
zaawansowany w mowie i piśmie

Francuski: 
średniozaawansowany w mowie i piśmie


Umiejętności i cechy osobowości:
· prawo jazdy kat. B

· znajomość pakietu MS Office (Word, Excel, Power Point) na poziomie bardzo dobrym

· umiejętność utrzymywać wysokie standardy etyczne i organizacyjne w pracy

· otwartość na nowe wyzwania i doświadczenia

· szybkość przyswajania wiedzy i nowych umiejętności

· zdolność budowania i rozwijania pozytywne relacje w dużych organizacjach

· kwalifikacje do wykonywania tłumaczeń przysięgłych

· umiejętność pracowania w grupie oraz na samodzielnym stanowisku pracy

· umiejętność pracy pod presją czasu

· komunikatywność

· dyspozycyjność

· odporność na stres

· samodzielność

· terminowość


Zainteresowania:
· piłka siatkowa

· muzyka jazzowa

· astronomia

· kino polskie

Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. Nr 133, poz. 883).
