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W odpowiedzi na ogłoszenie pracy zamieszczone w Gazecie Głos Warszawy z dnia 12.12.2012 r., nr ref. P-123 chciałabym uprzejmie zaproponować swoją kandydaturę na stanowisko tłumacza w Pańskiej firmie.


Jestem absolwentką Wyższej Szkoła Handlu i Administracji w Warszawie na kierunku Filologia – inne specjalności. Posiadam dyplom magistra. 


Jestem młodą, komunikatywną osobą, która z łatwością nawiązuje kontakty. Coroczne wyjazdy zagraniczne w charakterze opiekuna kolonii pomogły mi rozwinąć takie cechy jak poczucie odpowiedzialności, samodzielność i kreatywność. Praca czy to w zespole, czy też na samodzielnym stanowisku, nie stanowią dla mnie najmniejszego problemu.

Jako osoba o wysokiej kulturze osobistej szybko zdobywam zaufanie klientów. Cechuję się profesjonalizmem, dbając o terminową realizację zleceń. Jestem dyspozycyjna i uczciwa. Nie bez powodu posiadam kwalifikacje na tłumacza przysięgłego.


W trakcie pracy zawodowej jako tłumacz nauczyłam się budowania poprawnych relacji ze współpracownikami oraz pracy pod presją czasu. Kilkumiesięczny pobyt w Wielkiej Brytanii pozwolił mi zaznajomić się z „żywym” językiem, którego nie uczą na studiach, a który jest niezwykle przydatny w życiu.


Jestem osobą pracowitą oraz sumienną. Doskonale sprawdzam się w pracy zespołowej. Moim atutem jest także cierpliwość niezbędna w kontaktach z klientami. Chcę również podkreślić, że nie boję się wyzwań i z pewnością sprostam wszystkim stawianym przede mną zadaniom. Ponadto, podobnie jak języki, pragnę nadal się rozwijać oraz zdobywać nowe umiejętności.

Wyrażam przekonanie, iż uzyskane przeze mnie wykształcenie, przebyte praktyki, posiadane doświadczenie zawodowe, zakres nabytych umiejętności oraz liczne kontakty handlowe gwarantują z mojej strony profesjonalizm i efektywność w pracy na stanowisku przedstawiciela handlowego oraz przyczynią się do dalszego rozwoju Państwa firmy. Z przyjemnością stawię się na rozmowę kwalifikacyjną, aby szerzej przedstawić moją kandydaturę.
Z wyrazami szacunku,

Arletta Kowalska
Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. Nr 133, poz. 883).
